淮 南 卫 校 总 值 班 记 录 表(秋 季 时 间)
日期：       星期：    天气情况：     值班人员：              记录人：

	地  点
	时  间
	情  况  记  录

	一、大 门
	★上午7:30-8:00

(学生进校情况)
	

	
	★下午:1:30-2：00

(学生进校情况)
	

	
	其他时间巡视
情  况
	查检时间
	

	
	
	
	

	
	
	查检时间
	

	
	
	
	

	二、监控室
	上午:11:00-11:30

★下课情况
	

	
	下午:4:10-4:20

★下课情况
	

	
	★上午上课期间
上课情况
	查检时间
	

	
	
	
	

	
	★下午上课期间
上课情况
	检查时间
	

	
	
	
	

	
	★晚自习期间
情  况
	检查时间
	

	
	
	
	

	三、教学区
   巡  视
	上午
	检查时间
	

	
	
	
	

	
	下午
	检查时间
	

	
	
	
	

	
	晚自习
	检查时间
	

	
	
	
	

	四、课间操
   巡  视
	★上午9:30-9:50
	

	五、课外活动
   巡  视
	检查时间
	

	
	
	

	六、食堂
	★中餐11:30-12:30
	检查时间
	

	
	
	
	

	
	★晚餐5:30-6:30
	检查时间
	

	
	
	
	

	七、学生
宿舍区、操场及校园
	中午12:00-2:00
	检查时间
	

	
	
	
	

	
	下午5:30-6:30
	检查时间
	

	
	
	
	

	
	★晚自习～熄灯
8:40-10:00
	检查时间
	

	
	
	
	

	
	
	检查时间
	

	
	
	
	

	八、校园环境卫生
	教  室
	

	
	学生宿舍
	

	
	学  生
包干区
	

	
	校园环境
	

	总体评价
	上课情况
	

	
	纪律情况
	

	
	就餐情况
	

	
	卫生情况
	

	重大事件
	
	


注：1.表中★及加黑部分为规定动作，请按要求地点时间检查巡视，其他为自选规定动作。2.认真做好记录，第二天上班交办公室存档。 校长审批意见：
