安徽省淮南卫生学校值班记录情况表
	值班时间
	
	星期
	
	天气
	

	总值班人员
	
	保卫值班人员
	

	学生科值班
	
	男生宿舍值班
	

	一、上午值班情况记录：
1.第一次“碰头”集体巡视情况(7:30-8:00)：


	2.昨日男生宿舍情况：



	3.教师及学生上课情况：



	4.课间操(升旗)情况：



	5.上午放学情况(11:00-12:00)：

(1)门卫情况：

(2)食堂情况：

(3)午间巡视情况：



	二、下午值班情况：
1.门卫情况（2:00-2:30学生进校及4:50-6:00出校）：
2.下午教师及学生上课情况：
3.课外活动情况：


	三、晚自习情况：
1.晚自习情况：


	2.晚自习后第二次碰头“集体巡视校园情况(下自习-10:30宿舍熄灯)：

第二次“碰头会”签到：
集体巡视校园情况记录；


	3.学生就寝情况：


	四、校园卫生情况：



	五、校园突发事件及安全隐患排查处理情况：



	六、对学校工作建议和意见：


	七、大事记：




记录人：                                   值班负责人
